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{{ variable }} {{ variable }} 
{{ variable }} 
{{ variable }} {{ variable }} 

  
{{ variable }}, 5 april 2024 

  

Onderwerp: bevestiging gesprek verbetertraject en verbeterplan 

  

Geachte {{ variable }}, 

Op 5 april 2024 hebben wij met jou gesproken over {{ variable }}. We hebben je duidelijk 
gemaakt dat we deze wijze van functioneren niet accepteren en dat je je functioneren moet 
verbeteren. 

Daarbij gaan we je helpen. Tijdens het gesprek hebben we een verbeterplan opgesteld met 
daarin onze afspraken. Dit verbeterplan ontvang je bij deze brief. Het kan nodig zijn, dat we 
het plan gedurende het verbetertraject aan moeten passen. Heb je nog aanvullingen op het 
plan? Dan horen we dat natuurlijk graag. Zoals besproken start je per 5 april 2024 met het 
verbetertraject. 

We hebben ook afgesproken dat we eens per twee weken samen de voortgang van jouw 
functioneren zullen bespreken. Dat doen we op een nader te bepalen moment en locatie. 
Op 5 april 2024 om {{ variable }} vindt de eindevaluatie op kantoor plaats. 

We gaan ervan uit dat je erin slaagt om je functioneren voldoende te verbeteren. Lukt dat 
niet, dan kan dat gevolgen hebben voor het voortduren van jouw arbeidsovereenkomst. We 
wensen je veel succes en hopen op een positieve toekomst samen. 

 Voorbeeldbrief gespreksverslag verbetertraject 

Met vriendelijke groet, 

  

  

{{ variable }} 
{{ variable }}, {{ variable }} 

Hier zie je een voorbeeld van de eerste pagina van een Voorbeeldbrief 

gespreksverslag verbetertraject. Deze telt in totaal 1 pagina. 

 

Wil 

 

 

Wil je deze Voorbeeldbrief gespreksverslag verbetertraject bestellen of meer lezen? 
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